
งานบรหิารฯ กองสวสัดกิาร
ด าเนินการจ่ายเงนิตามใบตัง้เบกิใหก้บัหน่วยงาน/บุคลากร

ขัน้ตอนการขออนุมติัเบิกค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือสมาชิกสวสัดิการมหาวิทยาลยัแม่โจ้ 
และการขออนุมติัเบิกค่าใช้จ่ายจากเงินกองทุนสวสัดิการมหาวิทยาลยัแม่โจ้

เสนอเลขานุการคณะกรรมการสวสัดกิาร
มหาวทิยาลยัแมโ่จอ้นุมตัิ

 (ผูอ้ านวยการกองสวสัดกิาร)

สง่แบบฟอรม์ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยสวสัดกิาร ส าหรบัสมาชกิ
สวสัดกิารมหาวทิยาลยัแมโ่จ ้อาทเิชน่ งานแต่งงาน

 งานขึน้บา้นใหม ่งานบวช งานศพ 
งานบรหิารฯ  กองสวสัดกิาร รวบรวมเอกสารเพือ่ขออนุมตัิ

เสนอประธานคณะกรรมการ
สวสัดกิารมหาวทิยาลยัแม่โจอ้นุมตัิ

(อธกิารบด)ี

เหรญัญกิคณะกรรมการสวสัดกิารมหาวทิยาลยัแม่โจ้
ท าการตัง้เบกิตามแบบฟอรม์ใบเบกิเงนิ (เชค็เงนิสด)

การขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้่ายจากเงนิกองทนุสวสัดกิาร เชน่ การเบกิจา่ยคา่วสัดุ
ซ่อมแซมและดแูลรกัษาบา้นพกัราชการ ของกองอาคารสถานที่

จดัสง่เอกสารขออนุมตั ิทีง่านบรหิารฯ กองสวสัดกิาร 

รวบรวมเอกสารใบเบกิเงนิส่งคนืเหรญัญกิ


