
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนในการด าเนินการซ่อมแซมระบบเครื่องปรับอากาศ และระบบไฟฟ้า  

หน่วยงาน 3 ส านัก 1 วิทยาลัย 

ภายใต้การบริหารงานส่วนกลางปี 2558 

(กรณีฉุกเฉนิ เร่งด่วน) 

แจ้งเหตุขัดข้องทางโทรศัพท์ได้ท่ีหมายเลข 3000 

กรอกแบบฟอร์มค าขอใช้บรกิารท่ี 

งานบรหิารและธุรการ กองสวัสดิการ 

หรอื download ท่ี 

http://www.welfares.mju.ac.th/ 

 

 

พนักงานโทรศัพท์รับแจ้งเหตุขัดข้อง 

 (กรอกแบบฟอร์ม) 

หัวหน้างานไฟฟ้าฯ 

มอบหมายให้เจ้าหนา้ท่ี 

เข้าตรวจเชค็ระบบเครื่องปรับอากาศ/

ระบบไฟฟ้า 

เจ้าหน้าท่ีเข้าตรวจเชค็ระบบ

เครื่องปรับอากาศ/ระบบไฟฟ้า 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการตรวจเช็คให้

หัวหน้างานไฟฟ้าฯ รับทราบ 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการแกไ้ขซอ่มแซม หากมี

วัสดุ อุปกรณ์ หรอืรอวัสดุ อุปกรณ์ 

แจ้งผลการตรวจเชค็ ไปยงัหน่วยงาน

ท่ีขอใช้บริการในกรณีท่ีไม่สามารถ

ซ่อมแซมได้ เพื่อให้หน่วยงานที่ร้องขอ

ด าเนินการจัดท าใบเสนอซื้อจ้างไปยัง

งานพัสดุ กองคลัง 


