
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5 นาที) 

(3 นาที) 

-ตรวจสอบความเสียหายเบือ้งต้น 

-กรณปีกติจัดซือ้จัดจ้างตาม

ระเบียบพัสดุ 

-กรณเีร่งดว่นซื้อวัสดุซ่อมท า 39 

วรรค 2 

 

ขั้นตอนการขอใช้บรกิาร ระบบไฟฟ้า ประปา และโทรศัพท์ 

กองสวัสดิการ ส านักงานอธกิารบดี 

กรอกแบบฟอร์มค าขอใช้บริการ

ที่งานบริหารและธุรการ  

กองสวัสดิการ 

มอบหมายหัวหน้างานพิจาณา 

สั่งการ 

เก็บเอกสารแบบฟอร์มการขอ

ใช้บริการเข้าแฟ้มสะสมงาน 
 

(กรณีฉุกเฉิน เร่งด่วน) 

แจ้งเหตุขัดข้องทางโทรศัพท์ได้

ที่หมายเลข 3000 

พนักงานโทรศัพท์รับแจ้ง

เหตุขัดข้อง (กรอกแบบฟอร์ม) 

เสนอหัวหน้างาน 

เจ้าหน้าที่เข้า

ปฏิบัติงาน 

หัวหน้างาน

มอบหมายงาน 

งานไฟฟ้าและอนุรักษ์

พลังงาน/โทรศัพท์ 

งานประปาและ

สุขาภิบาล 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 

ให้หัวหน้างานทราบ 

(5 นาที) 

(3 นาที) 

(3 นาที) 

(5 นาที) 

(ตามลักษณะงาน) 

(5 นาที) 


